
MANUAL PENGOPERASIAN APLIKASI MANAJEMEN ASET 

 

Sejalan dengan tujuan dari Manajemen Aset Tetap yaitu melakukan tatakelola Aset Tetap 

terintegrasi dengan proses cepat dan akurat serta untuk tujuan melakukan pengendalian 

yang lebih efektif maka disusunlah aplikasi berbasis komputer ini untuk digunakan dalam 

pelaksanaan administrasi pengolahan database Manajemen Aset.  

Aplikasi dapat mulai dibuka meng-klik icon shortcut di dekstop kemudian dilanjutkan 

dengan cara memasukan LOGIN user sesuai grade masing-masing petugas/staf. 

 

Setelah USER masuk melalui login, interface akanmenampilkan beberapa menu pilihan 

sebagai berikut: 

1. Menu tampilan dashboard yang menampilkan data ringkasan jumlah inputan 

jumlah data base aset tetap per kelompok rekening. 

2. Menu Import Data yaitu menu untuk menampilkan dan memilih data dasar aset 

tetap berdasarkan inputan transaksi keuangan dari Sistem Informasi Akuntansi 

Keuangan (SIA PDAM)  yang berasal dari pengadaan/pembelian baru atau 

perbaikan aset yang lama. 



3. Menu Pencarian yaitu menu untuk menampilkan dan melakukan editing rincian 

data aset tetap dengan atribut yang lebih lengkap untuk informasi yang lebih detail. 

4. Menu Laporan yaitu menu  untuk menampilkan bentuk -bentuk laporan sesuai 

format yang telah disediakan.  

 

 

 

 

  



MENU IMPORT DATA DARI TRANSAKSI BARU  

Menu ini awalnya menamplkan data inputan aset tetap yang baru dari transaksi yang 

berasal dari Sistem Informasi Akuntansi Keuangan (SIA PDAM) yang dikerjakan oleh 

bagian akuntansi.  

Setelah data ditampilkan dalam urutan baris dapat dilakukan pemilihan data yang akan 

di migrasikan/disimpan dalam database untuk menjadi data manajemen aset tetap. 

Pilihan yang diberikan sebelum disimpan adalah : 

1. Data aset tetap tersebut merupakan data aset yang baru atau 

2. Data aset tetap tersebut adalah pemeliharaan/ perbaikan besar atas aset tetap 

yang sudah ada dalam database yang sebelumnya/ 

3. Lakukan pemilihan dengan menandai keterangan yang sesuai setelah itu klik 

“Masukan ke Database Aset” 

4. Bisa lanjut ke data baris berikutnya atau jika sudah selesai bisa klik “Keluar”  

 

Melalui menu ini juga setelah disimpan ke database data dapat ditampilkan kembali untuk 

dilakukan edit data detail aset tetap tersebut seperti tampak dalam gambar di bawah ini : 



 

Setelah dilakukan edit kemudian dipilih apakah data tersebut berasal dari pembelian oleh 

perusahaan atau sumber dana lainnya/hibah. 

 

 

 



MENU PENCARIAN DATA YANG SUDAH TERSIMPAN  

Menu “Pencarian” ini dapat digunakan untuk melakukan pencarian data sekaligus untuk 

melakukan edit guna melengkapi data detail aset tetap, dengan cara klik “Pencarian” 

setelah tampil gambar di bawah ini lalu klik “Buka detail”. 

 



 

Lakukan edit data detail aset sesuai kebutuhan yaitu bisa berupa uraian maupun gambar 

atau GPS-Tag setelah itu menu dapat ditutup klik “simpan”.,  

 



 

MENU PELAPORAN 

Untuk keperluan membuat atau menyusun laporan aset tetap sesui kebutuhan dapat 

dilakukan melalui menu ini, pilihan yang ditampilkan adalah pemilihan tahun yang yang 

akan dipreviu/cetak serta sesuai format dan pengelompokan yang disediakan yaitu : 

1. Sesuai pilihan ruangan. 

2. Sesuai kelompok aset tetap terkait. 

 



Laporan rekapitulasi aset tetap 

 

Laporan Aset per ruangan 

 


